INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Sefiores
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimados Sefiores
Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarie mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:
cul:

Acuerdo Ministerial:
Nit del Contratista:

Nombre completo del Contratista:
Nimero de contrato:
Servicios (Técnicos o Profesionales):

Samara Elizabeth Castafieda de Ledn de Rodas
029-252-2024-MCD
Profesionales

Numero de Factura: 3113829687 Serie:
Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 Periodo del Informe:
Monto Total del Contrato Q.59,677.42 Plazo del Contrato:

Unidad Administrativa donde presta los

servicios: Direcciéon de Administracién y Finanzas

Objetivos del Contrato: "El Contratista" se compromete a prestar sus servicios profesionales para la Dir
Finanzas de la Direccion Superior del Ministerio de Cultura y Deportes, con de
arreglo a las prescripciones de sus conocimientos profesionales, en la prestaci
describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas (

Cuarta).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

Asesoré en la revisién de ciento ochenta y tres archivadores con sus respectivos listados de docu
correcciones solicitadas en revisidn anterior, correspondiente al afio 2023 de la Direccion de Auditor{
Cultura y Deportes, que contienen correspondencia recibida y pagos de telefonia, para archivo y resguard

p) Asesoré en la revisién de ciento cuarenta y dos archivadores que contienen informes del afio 2018,
Direccion de Administracion y Finanzas del Ministerio de Cultura y Deportes, para archivo y resguardo.

a)

¢c) Asesoré en la revision de sesenta y cuatro archivadores que contienen contratos del afio 2022 de la Dire
del Ministerio de Cultura y Deportes para archivo y resguardo.

d) Asesoré en la revisidn de cincuenta archivadores gque contienen documentos correspondientes al Ejerci
Recursos Humanos de! Ministerio de Cultura y Deportes, para archivo y resguardo.

€) Asesoré en la revision de veintidos archivadores con sus respectivos listados del Ejercicio Fiscal 20,
Liquidacion de Fondo Rotativo Interno, de la Direccion de Administracion y Finanzas de la Direccion Sup
Asesoré en la revision de treinta y cuatro archivadores que contienen comrespondencia oficial enviada y

f) de vehiculos del ejercicio fiscal del afio 2020 del Departamento de Servicios Generales.
Asesoré en la cormrecta clasificacion y ordenamiento de la documentacion, de las unidades recibidas de la
de acuerdo a sus listados de entrega para el resguardo y archivo de sus documentos.
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